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Az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete, az informdcios
onrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) alapjan az igazsagiigyi szakerto tevékenysége soran zajlo
adatkezeles rendjerol

Adatkezelési szabalyzat célja

Adatvédelmi Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy

o meghatarozza a természetes személyként végzett igazsagugyi szakeértoi
tevékenység altal kezelt adatok adatkezelés céljait és az egyes céloknak
megfeleléen rendelje a célokhoz az adatkezelés jogalapjat és az egyes adatok
kezelésének id6korlatait. Megbizhaté alapja legyen a természetes személyek
tajékoztatd anyagainak, illetve biztositsa a természetes személyek jogait a
roluk tarolt adatok tekintetében,

e azigazsagugyi szakértoi tevékenységhez kapcsolodo feladatok
teljesitéséhez, valamint a nyilvantartasok vezetéséhez kapcsolodéan
meghatarozza a természetes személynel alkalmazandoirat és adatkezelés
rendjét,

o Dbiztositsa az Uniés adatvédelmi rendelet (a tovabbiakban: GDPR), valamint a
tagallami jogi szabalyozas, igy az Alaptorvényben, az Infotv.-ben
meghatarozott érintetti, adatkezel6i, adatfeldolgozoi, cimzetti jogokat és

kotelezettségeket.
Altaldnos szabdlyok

A szabalyzat személyi hatalya
A mikrogazdasagi tarsasagként végzett igazsagugyi szakértoi tevékenyseghbol
ered6 adatkezelésekre.

A szabdlyzat targyi hatélya
A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a igazsagugyi szakértoi
tevékenységné/folytatott valamennyi papir alapu és elektronikus adatkezelésre.

A szabdlyzat idébeli hatalya

Visszavonasig.



Ertelmezé fogalom-meghatdrozdsok

Személyes adat: azonositott, vagy azonosithat6 természetes személyre (,érintett”)
vonatkozo6 barmely informacié: azonosithato az a természetes szemeély, aki
kozvetlen vagy kozvetett modon, kiillonosen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonosito vagy a természetes személy testi,
fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

Adatkezelés: a személyes adatokon, vagy adatallomanyokon automatizalt vagy
nem automatizalt modon végzett barmely muvelet vagy muiiveletek osszessége;
Az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovébeli
kezelésuk korlatozasa céljabol;

Adatkezelo: az a természetes vagy jogi szemeély, kozhatalmi szerv, ugynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalléan vagy masokkal egyutt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és
eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az
adatkezel6 kijelolésére vonatkozo kulonos szempontokat az unids vagy a tagallami
jog is meghatarozhatja;

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil
attol, hogy harmadik fél-e;

Az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapulé és egyértelm kinyilvanitasa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlentl kifejez6 cselekedet utjan jelzi,
hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez;

Adatvedelmi incidens: a biztonsag olyan sérulése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitéseét,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

Felugyeleti hatosag: egy tagallam altal a GDPR 51. cikknek megfelel6en létrehozott
fliggetlen kozhatalmi szerv;

Erintett feliigyeleti hatésag: az a feligyeleti hat6sag, amelyet a személyes adatok
kezelése a kovetkez6 okok valamelyike alapjan érint:

1. a)az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé az emlitett feliigyeleti hatosag
tagallamanak teruletén rendelkezik tevékenységi hellyel;

2. b) az adatkezelés jelentés mértékben érinti vagy valdszinUsithet6en jelentés
meértékben érinti a felugyeleti hatésag tagallamaban lakohellyel rendelkezé
érintetteket; vagy

3. c) panaszt nyuUjtottak be az emlitett felligyeleti hatésaghoz.

Altaldnos elvek



Elszamoltathatésag

A természetes személyként végzett igazsagugyi szakért6, mint adatkezel6 a felel6s
a GDPR 5. cikk 1. bekezdésben meghatarozott elvek megvaldsulasaért, mint
adatkezel6nek, képesnek kell lennie a megfelelés igazolasara.

Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintettek
szamara atlathatéan kell végezni, biztositva az érintetti jogok gyakorlasanak
zokkenémentes megvalosulasat.

Célhoz kotottség
A személyes adatok gyujtése tekintetében csak meghatarozott, egyértelmu és
jogszeru céllal tarol adatokat, és nem kezel adatokat a célokkal nem
osszeegyeztethet6 modon.

Adattakarékossag

Csak a célok eléréséhez szukséges és feltétlenil sziikséges adatokat kezeli.

Pontossag
A tarolt adatoknak az észszertiség hatarain belul pontosnak, naprakésznek kell
lenni.

Korlatozott tarolhatosag
A személyes adattarolast a szaktorvénynek megfelel6 ideig kezeli és tarolja

Integritas, bizalmassag

Az Adatkezel6 biztositja a személyes adatok megfelel6 biztonsagos tarolasat és
kezelését, ugyanakkor gatolja a jogosulatlan vagy jogellenes kezelést, a véletlen
elvesztést, vagy megsemmisitést.

Jogalapok

Hozzajarulas
Az érintett a hozzajarulasat adta szemeélyes adatainak egy, vagy tobb konkrét célbol
torténé kezeléséhez.

Szerzodésen alapulé

Az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez szukséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6zden, az érintett kérésére torténoé
lépések megtételéhez sziikséges.

Jogi szabalyozasra visszavezetheto



Az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettséqg teljesitéséhez
szukséges, az ez alapjan tarolt személyes adatok tarolasara, kezelésére
vonatkozoan a jogi kornyezet valtozasat a szabalyozasban kovetni kell, és szuikség
esetén a jogalap valtozasrol az érintetteket tajékoztatja az adatkezeld.

Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos eérdeke

Az adatkezelés az adatkezel6, vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szukséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget
élveznek az érintett olyan érdekei, vagy alapveto jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziukségessé, kulonosen, ha az érintett gyermek.

Erintettek jogai:

Az igazsaqugyi szakértd biztositja az Erintettnek, hogy az dltalakezelt Erintetti
adataival kapcsolatban élhessen az Unios rendeletben és a tagallami
szabalyozasban meghatarozott jogaival.

Hozzajarulas (visszavonas)
Amennyiben barmely érintett esetében a hozzajarulas jogalapjan az érintett élni
kivan a visszavonas, vagy ismételt hozzajarulas jogaval, biztositani kell.

Hozzaférés joga (betekintés)

Az igazsaglgyi szakért6 biztositja az altala kezelt adataihoz az Erintett hozzaférjen.
Az elektronikus tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kér6 az adott naptari
évben azonos adatkezelésre vonatkozo tajékoztatasi kérelmet még nem nyujtott be.
Minden egyéb esetben a raforditassal aranyos koltségtéritést allapithat meg az
adatkezeld.

Helyesbités joga, és kotelezettsége
Az érintett tajékoztatast kérhet az igazsagugyi szakértotol az érintett kérheti a
személyes adatainak helyesbitését.

Torlés, felejtés joga
Az érintett kérheti adatainak torlését, felejtését, a jogszabalyi kornyezetben
meghatarozott feltételek fennallasanak kotelez6 adatkezelés eldirasait kivéve.

Adatkezelés korlatozasanak joga

Az érintett kérheti kezelt adatainak adatkezelési korlatozasat a jogszabalyi
kornyezetben meghatarozott feltételek fennallasanak esetében, kotelez6
adatkezelés eldirasait kivéve. Ebben az esetben az adatok tarolasa tovabbra is fenn
al, de az adatkezelés nem valdsulhat meg.

Adathordozhatésag joga

Egy példany ingyenes, de az adatkezel6 felmertilt koltséget felszamolhat.



Tiltakozas joga

Az érintett jogainak gyakorlasa tekintetében csak a kozérdeku feladat kezelése és
az adatkezel6 altal jogos érdekké mindésitett jogalappal rendelkez6 adatkezelés
(tovabbitasa) ellen élhet tiltakozassal.

Erintettek tajékoztatasa

Az érintettet az adatkezelés megkezdése elott tajékoztatni kell az Infotv. 20.§-aban
foglaltak szerint. Ez a tajékoztatas egyénileg irasban, valamint az igazsagugyi
szakért6 honlapjan talalhato ,adatkezelés” menupontban elhelyezett tajékoztato
formajaban is megtehetd.

Az igazsagiigyi szakérté tevékenységével osszefiiggo
adatkezelési folyamatai

Szakeérto kirendelésének folyamata

Az igazsagugyi szakért6t felkérheti maganszemély, jogi személy, illetve a
kulonbozo hatésagok is kirendelhetik. A kirendelés vagy megrendelés célja a
felkérésben rogzitett kérdés, illetve kérdések megvalaszolasa. A kirendelés vagy
megrendelés soran az ugy szempontjabol lényeges dokumentumokat adnak at a
szakért6 részére, ezek kozott azonban személyes adatok is szerepelhetnek (név,
cim, sziletési hely, szliletési id6, telefonszam, e-mail cim, személyi azonosito,
személyi igazolvany szam, jogositvany szama, suly, magassag). Az atadott adatokat
a szakeértd bizalmasan kezeli, azokat harmadik fél szamara nem adja at.

Az adatkezelés célja: A kirendelés teljesitése
Az adatkezelés jogalapja Jogszabaly
Adattarolasi ido: Az igazsagugyi szakértokrol szold 2016. évi XXIX.

torvény (a tovabbiakban: Szaktv.) alapjan a szakértd a tevékenysége soran altala
kezelt személyes adatokat — ha torvény masképp nem rendelkezik — a kirendelés
befejezését vagy megbizas teljesitését kovetéen haladéktalanul zarolja. Az
adattarolasi ido a befejezett kirendelést vagy megbizast kovet6en, a zarolastol
szamitott tiz év.

Tarolas helye: Informatikai tarol6 eszkozok, papir alapu tarolas,
mindketto

Szakeérto megbizasanak folyamata

Az igazsagugyi szakért6t felkérheti maganszemély, jogi személy, illetve a
kulonboz6 hatésagok is kirendelhetik. A kirendelés vagy megrendelés célja a
felkérésben rogzitett kérdés, illetve kérdések megvalaszolasa. A kirendelés vagy
megrendelés soran az ugy szempontjabol lényeges dokumentumokat adnak at a
szakérto részére, ezek kozott azonban személyes adatok is szerepelhetnek (név,
cim, sziletési hely, szliletési id6, telefonszam, e-mail cim, személyi azonosito,




személyi igazolvany szam, jogositvany szama, suly, magassag). Az atadott adatokat
a szakért6 bizalmasan kezeli, azokat harmadik fél szamara nem adja at.

Az adatkezelés célja: A megbizas teljesitése
Az adatkezelés jogalapja Jogszabaly
Adattarolasi ido: Az igazsagugyi szakeért6krol szold 2016. évi XXIX.

torvény (a tovabbiakban: Szaktv.) alapjan a szakért6 a tevékenysége soran altala
kezelt személyes adatokat — ha torvény masképp nem rendelkezik — a kirendelés
befejezését vagy megbizas teljesitését kovetéen haladéktalanul zarolja. Az
adattarolasi id6 a befejezett kirendelést vagy megbizast kovetden, a zarolastol
szamitott tiz év.

Tarolas helye: Informatikai tarolé eszkozok, papir alapu tarolas,
mindketto

A szakeértdi feladatok ellatasa sordn kezelt adatok

osztalyozasa

Ez az osztalyozas meghatarozza, hogy az adatfeldolgozas folyaman melyek a ra
vonatkozo biztonsagi szintek és az alkalmazandd biztonsagi szabalyok:

1. Belsé Infor macié : Altalanos informaci6, ha nem tartalmaz a B vagy C

osztalyba tartozo

2. Bizalmas Informacié: Megbizoéra vonatkoz6 adat, igyfélre vonatkozo adat,
harmadik félre vonatkozo adat.

3. Korlatozott hozzaférési informacio: Személyi adatok, érzékeny informaciok.

A korlatozott hozzaférésl informaciokhoz a lehet6 legkevesebb személynek

lehet hozzaférése a
Adatbiztonsagi elbirasok

Fizikai és kornyezeti biztonsag

A fizikai behatasok jogi kovetkezményekhez, bizalom- és szakmai hitelvesztéshez
vezethetnek a megbizo, az érintett és az igazsagugyi szakérté vonatkozasaban
egyarant. Ezeket els6dlegesen természeti események vagy emberi kozrehatas
okozza és eredményuk lehet az, hogy a kezelt adatokhoz jogosulatlanul hozza lehet
férni, vagy az, hogy az szakértoi informaciok elérhetetlenek lesznek.

A fizikai és kornyezeti biztonsagi intézkedéseknek alkalmasnak kell lennitiik a
lopasbdl, jogosulatlan hozzaférésboél, homeérsékletbdl, tizbol, fustbdl, vizbol,
razkodasbol, terrorcselekményekbol, vandalizmusbol, aramkimaradasbol, kémiai
anyagokbol vagy robbanoszerekbodl eredé kockazatok hatékony megelézésére,
feltarasara és csokkentésére.

Az okokra és lehetséges elkovetokre példak:

Jogosulatlan belépés



Berendezések vagy dokumentumok karositasa, vandalizmus vagy lopas
Erzékeny vagy érintetti informaciok masolasa vagy megtekintése
Erzékeny berendezések és informaciok moédositasa

Erzékeny informaciék nyilvanossagra hozasa

Adatkezelési er6forrasokkal valo visszaélés

A lehetséges elkovetok:

Korabbi munkavallalok
Erdekelt vagy tajékozott kiilsé személyek, mint pl. versenytarsak, tolvajok,
szervezett bunozés és hackerek

Egy gondatlan elkovet6

Informaciobiztonsagi szempontbdl a kovetkezo létesitmények védendok, tobbek
kozott:

Szerverek

Telekommunikaciés berendezések
Aramforrasok

Mobil eszkozok

Helyi halézatok

Adattarolok

Irattarolasi helyszinek

Erzékeny adathordozok kezelése és szallitasa

Megfelel6 ellen6rzé mechanizmusokat kell alkalmazni a szamitégépeken,
lemezeken és mas berendezésen vagy adathordozokon tarolt érzékeny
informaciohoz valé hozzaférés megel6zésére, vagy ezek elvesztésének
megakadalyozasara (pl. papir alapu dokumentumok, taroléeszkozok, USB
memoriak, CD/DVD stb.), hogy megel6zhet6 legyen a belsé, bizalmas vagy
korlatozott hozzaférésu informaciok nyilvanossagra kerulése.

Minden adathordozot, amely adatot tartalmaz, fizikailag meg kell
semmisiteni vagy olvashatatlanna kell tenni, miel6tt leselejtezésre kerulne.
A bels6, bizalmas vagy korlatozott hozzaférésl informacidkat tartalmazé
papir alapu dokumentumokat meg kell semmisiteni, amikor a tarolasi id6
lejart.

A belsé, bizalmas vagy korlatozott hozzaférésl informaciokat tartalmazo6 CD-
t/DVD-t fizikailag meg kell semmisiteni, amikor a tarolasi ido lejart.

A hibas flash memorias eszkozoket, mint az USB memoriakat és

memoriakartaykat fizikailag meg kell semmisiteni.



Virusvédelem védelem

Az artalmas szoftverek és az eszkozok artalmas felhasznalasa ellen tovabbi
biztonsagi ellenorzéseket kell bevezetni.

Az atadott munkaallomasokat, laptopokat és szervereket egy elismert virusirto
legujabb verzidjaval kell ellatni, és automatikus frissitéseket kell beallitani az
virusirto

o A virus meghatarozasokat azonnal frissiteni kell a publikaciot kovetéen.
o A virusirté szoftvert ugy kell beallitani, hogy a gépeket és a teljes rendszert

valos id6ben ellenorizze rendszeresen, a tervezett idopontokban.

Fajltovabbitasi szabalyok
Az érzékeny adatokat tartalmazé fajlok megosztasa nem biztonsagos
kommunikacids csatornakon kiemelt biztonsagi kockazatot rejt magaban.

o A (kifelé iranyul6 vagy bels6) fajltovabbitasokat mindig hitelesiteni és
titkositani kell amennyiben azok tovabbitasa e-mailen torténik

o A titkositashoz tartozo jelszot nem szabad az adatokkal egyutt kuldeni.

o Abizalmas informacidokat tartalmazo fajlokat a biztonsagos halézati
zénaban kell tarolni és titkositani, és titkositottan kell tovabbitani, miutan
feldolgozasra kerultek. A fajlkuldo szerverek, amelyek elérhetok az
internetr6l nem hasznalhatdk titkositatlan adatok hosszutavu tarolasara.

o Titkositas nélkul hasznalhatéak az elektronikus kozigazgatas eszkozei:

o E-papir

. Ugyfélkapu
o Cegkapu

« ANYK

« SZUF iirlapok és mellékleteik

Felh6 alapu fajltovabbité szolgaltatasok és felh6 alapu tarolasi megoldasok (pl.
Dropbox, WeTransfer, Google Drive stb.) hasznalata tilos, kivéve, ha kifejezett
engedélyezésre kerul sor.

Biztonsagi mentés szabalyai

A biztonsagi mentés szabalyzat célja annak biztositasa, hogy az adatok ne
vesszenek el és helyreallithatok legyenek a fizikai eszk6z meghibasodasa, illetve
szandékos vagy véletlen rongalodas/adatvesztés vagy katasztrofa esetén. Egyedi
ellen6rz6 mechanizmusokat kell hasznalni, hogy az adatbiztonsagi mentések és
helyreallitas kezelésével kapcsolatos kockazatok csokkenjenek.



o Minden éles és kritikus rendszert és adatot, amelyek fontosak a folyamatos
mukodéséhez, teljes egészében biztonsagi mentéssel kell biztositani legalabb
napi, heti vagy havi szinten attdl fuggéen, hogy mennyire érzékeny és
mekkora méretl az adatallomany.

o A biztonsagi mentést ugy kell végezni, hogy az biztositsa, hogy az adatok
rendszerhiba esetén is helyreallithatok

o Azonnali teljes adatbiztonsagi mentést kell késziteni, amikor
nagymeértékben valtoznak az adatok, vagy nagymeérték javitasi csomagot,
vagy software verzio valtasra kerl sor.

e A helyreallitasi eljarasokat rendszeresen ellenérizni és tesztelni kell
(legalabb évente) annak biztositasa érdekében, hogy hatékonyak és a
helyreallitasra eloirt eljarasokban meghatarozott id6 alatt elvégezheték

Harmadik orszaggal kapcsolatos rendelkezések

Az igazsagugyi szakeért6 harmadik orszagbeli adatkezel6knek, adatfeldolgozoknalk,
egyéb cimzetteknek vagy nemzetkozi szervezeteknek nem tovabbit adatot.
Harmadik orszaggal kapcsolatos adatkezelés esetében figyelembe veszi a GDPR
vonatkoz6 kitételeit (hataron athuzédo eljarasok tekintetében).

Incidenskezelés és nyilvantartas

Az adatvédelmi incidens alatt a rendelet értelmében a biztonsag olyan sértilését
értjuk, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok
véletlen, vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését, vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.
Amennyiben az Adatkezel6 tudomasara jut az adatvédelmi incidens, azt
indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkésébb 72 oraval azutan, hogy
az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenteni koteles az illetékes
feligyeleti hatosagnal, kivéve, ha az elszamoltathatosag elvével 6sszhangban
bizonyitani tudja, hogy az adatvédelmi incidens valdszinusithetéen nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a
bejelentés 72 éran belul nem teheté meg, meg kell jelolni a késedelem okat, az el6irt
informaciokat pedig — tovabbi indokolatlan késedelem nélkul — részletekben is
kozolni lehet.

Az adatvédelmi incidensrél szolo bejelentésben legalabb:

o ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges —
az érintettek kategoriait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel
érintett adatok kategoriait és hozzavetoleges szamat,

o kozolni kell az adatvédelmi felel6s vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb
kapcsolattarto nevét és elérhetdségeit,



« 1ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél ered6, valészinisitheto
kovetkezmeényeket,

« ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett,
vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi
incidensbdl eredé esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo

intézkedéseket.

Hatalybalépés

Ez a szabalyzat az alairasa napjan lép hatalyba.

Az igazsagugyi szakért6 a szabalyzatot haladéktalanul, de legfeljebb 15 napon beliil
— a hatalybalépés naptari napjanak feltiintetésével — kozzéteszi a szervezeten beul
mindenki szamara elérheté modon, illetve az adatkezelési szabalyzat publikus
részeébol tajékoztatot készit, amit a weboldalan is megjelentet, amennyiben
weboldallal rendelkezik.


https://www.facebook.com/crashexpertkft/
https://www.facebook.com/crashexpertkft/
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